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Checklist mua Claude có hóa đơn VAT
Dùng checklist này để gom đủ thông tin trước khi xin báo giá Claude Pro, Max, Team hoặc
Enterprise: số user, gói dự kiến, MST, thời hạn, policy dữ liệu, yêu cầu VAT và người phụ trách gia
hạn.

1. Thông tin công ty và chứng từ

TÊN CÔNG TY
Điền theo giấy phép/MST

MÃ SỐ THUẾ
10 hoặc 13 chữ số

ĐỊA CHỈ HÓA ĐƠN
Địa chỉ cần xuất VAT

NGƯỜI NHẬN BÁO GIÁ
Họ tên, email, điện thoại

2. Nhu cầu license Claude

3. Bảo mật và dữ liệu

Gói dự kiến: Claude Pro, Claude Max 5x, Claude Max 20x, Claude Team hoặc Enterprise.

Số user/seat cần mua trong giai đoạn đầu và số user có thể mở rộng sau pilot.

Vai trò người dùng: pháp chế, marketing, developer, finance, HR, lãnh đạo hoặc team vận hành.

Thời hạn mua: 1 tháng, 3 tháng, 6 tháng, 12 tháng hoặc theo chu kỳ ngân sách nội bộ.

Ngày cần kích hoạt và mốc cần hoàn tất chứng từ cho thu mua/kế toán.

Xác định dữ liệu nào được phép đưa vào Claude: hợp đồng, dữ liệu khách hàng, tài chính, nhân sự,
mã nguồn.

Kiểm tra nhu cầu admin, billing tập trung, SSO, SCIM, audit log, retention controls hoặc enterprise
controls.

Không dùng account share/password chung cho công việc doanh nghiệp.

Gắn từng license với email/user rõ ràng để dễ bàn giao và thu hồi quyền khi nhân sự thay đổi.

Thống nhất owner nội bộ phụ trách policy dữ liệu, gia hạn và đổi user.



4. Hồ sơ cần nhận từ nhà cung cấp

5. Quyết định nhanh

Gửi checklist đã điền cho Uptech qua form báo giá, Zalo hoặc email. Uptech sẽ phản hồi phương án mua
Claude bằng VND, có hợp đồng/VAT theo phạm vi thống nhất và nhắc các điểm cần kiểm tra trước khi
rollout.

Tài liệu này là checklist vận hành, không thay thế tư vấn pháp lý, thuế hoặc bảo mật nội bộ. Nguồn giá/tính năng Claude có
thể thay đổi theo thời điểm, nên luôn đối chiếu với trang official khi trình duyệt.

Báo giá VND nêu rõ gói, số user, thời hạn, phạm vi hỗ trợ và điều kiện kích hoạt.

Hợp đồng/phạm vi dịch vụ nếu công ty yêu cầu hồ sơ procurement đầy đủ.

Biên bản nghiệm thu hoặc danh sách bàn giao user/license khi kích hoạt xong.

Hóa đơn VAT theo phạm vi dịch vụ và quy định thuế áp dụng.

Lịch nhắc gia hạn, đầu mối hỗ trợ và quy trình tăng/giảm license hoặc đổi user.

1-4 power user: cân nhắc Pro/Max trước, đo use case thật sau 30 ngày.

Từ một phòng ban hoặc từ 5 user: so sánh Claude Team để quản trị user/billing rõ hơn.

Nhu cầu governance sâu: đánh giá Enterprise hoặc cần IT/security tham gia từ đầu.

Developer dùng Claude Code nhiều: so sánh Max/Premium seat với Team/Enterprise theo số người
dùng thật.


